新北市政府地政局　函
受文者：社團法人新北市地政士公會
發文日期：中華民國109年2月15日
發文字號：新北地籍字第1090263802號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限： 

附件： 如說明二 (1092335956_109D2055652-01.doc、1092335956_109D2055653-01.doc)

主旨：有關本市因應雙地政士制度之推行，實務執行作法一案，請查照。
說明：
一、依108年地政士座談會臨時提案一決議辦理。
二、按「…三、主辦地政士：指不動產交易時，主辦交易相關事宜之地政士。主辦事項，以買賣為例，如產權調查、撰寫契約、核章用印、證件之保管與交付、申報稅捐、申請登記、控管履約等事項。四、協辦地政士：依其委託人之指示，秉其專業，進行查調產權、追蹤查核案件之地政士。」為中華民國地政士公會全國聯合會(下稱全聯會)107年12月修訂「雙地政士制度執行業務準則」第3點規定，雙地政士執行業務應由權利人、義務人雙方協議主、協辦地政士，並由主辦地政士辦理申請登記事宜，以節省時間，提升效能；如權利人、義務人未協議或要求雙地政士會同者，仍應由雙地政士會同辦理。本市各地政事務所受理雙地政士代理申辦登記時，請依下列階段作業執行：

(一)收件階段
１、權利人、義務人雙方已協議主、協辦地政士者：雙地政士執行業務依全聯會107年12月修訂「雙地政士制度執行業務準則」第3點規定，應由權利人、義務人雙方協議主、協辦地政士，主辦地政士負有申請登記權責，協辦地政士係追蹤查核案件，是為利登記案件之進行，得檢具雙方協議證明文件或於申請書適當欄位敘明，並由主辦地政士於土地登記申請書第7欄委任關係欄簽章具結，親自到場核對身分(如附件1土地登記申請書填寫範例1)。協辦地政士縱未於上開欄位切結，仍應依地政士法第18條規定，確實核對委託人身分後，始得接受委託。地所之收件人員於受理地政士送件後，於地政整合系統收件子系統登打登記案件相關資料，代理人一欄應登打主辦地政士資料，並列印收件收據交付地政士收執。

２、權利人、義務人未協議主、協辦地政士者：如權利人、義務人未協議者，仍應由雙地政士於土地登記申請書第7欄委任關係欄位切結，並於申請登記時親自到場，由登記機關核對其身分(如附件2土地登記申請書填寫範例2)。收件人員於受理雙地政士送件後，於地政整合系統收件子系統登打登記案件相關資料，應分於代理人及第二代理人欄位登打雙地政士資料，並列印2份收件收據交付雙地政士收執。

(二)補正階段
１、權利人、義務人雙方已協議主、協辦地政士者：土地登記申請之文件依法需補正者，列印1份補正通知書並通知主辦地政士進行補正。
２、權利人、義務人未協議主、協辦地政士者：除純為補送有關資料書件及補正事項係屬政府機關記載內容有誤之文件或申請人基本身分資料有誤需更正且有案可稽者外，應列印2份補正通知書分別通知雙地政士共同為之。又考量補正係為使登記案件完備而得以將物權權利變動事實登載於土地登記簿，以公示於眾，倘相關文件資料之補正並未影響權利人、義務人雙方利益或僅需任一方相關文件，應可由涉及補正事項之委託地政士單方補正。

(三)駁回、領件階段
１、權利人、義務人雙方已協議主、協辦地政士者：逾期未補正或補正不完全者，列印1份駁回通知書通知主辦地政士；登記完成者，由系統自動通知主辦地政士結案情形。領件時，除持憑原申請案件之收件收據及原收件印章欲領回依法為登記機關駁回之書件，或依法應發給或發還者，地政士得不必親自到場外，應由主辦地政士辦理。
２、權利人、義務人未協議主、協辦地政士者：逾期未補正或補正不完全者，列印2份駁回通知書通知雙地政士；登記完成者，目前地政整合系統收件登錄僅能登錄其中1位申請人(代理人)之行動電話，無法同時自動通知雙方申請人(代理人)結案情形，請以人工方式通知雙地政士結案情形。領件時，除持憑原申請案件之收件收據及原收件印章欲領回依法為登記機關駁回之書件，或依法應發給或發還者，地政士得不必親自到場外，應由雙地政士會同辦理。
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